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iNSPEKTUR

INSPEKTORAT DAERAH KABUPATEN PURBALINGGA
Nama SOP SOP I.\4EKANIS[4E PENGUN4PULAN DATA KI|.IERJA DAN PENYUSUNAN

LAPORAN EVALUASI KINERJA INSPEKTORAT DAERAH KABUPATEN
PURBALINGGA

29 Tahun 20'14 tentang sistem Akuniabilitas Kinerja lnstansi pemerintah

Peraiuran Mente:'i Pendayaguaan Aparatur l"legara dan Reformasi Brrokrasi Nomor 53 Tahun 2C14
tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Peiaporan Kinei'ja dan Tata Cara Review atas Laporan
Kinei'ja

Feraturan Menteri Pendavagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor "12 Tahun 2015
tentang Pedoman Evaluasr atas lmplementasi Sistem Akuntabiiitas Kinerja lnstansi Pemerintah
Peraturan Daerah Kabupaten Purbaiingga Nomor 12 Tahun 2016 tentangPembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Purba!rngga

5. Peraturan Bupati Purbalingga ljomoi'77 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serta Tata Kerja inspektorat Daerah Kabupaten purbalingga
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Peraiuran Presiden Nomor

2. Memahami Tei'get Tujuan, Sasaran, program dan Kegiatan
3. Memahami RPJlvlD dan Renstra lnspektorat Daerah Kabupaten purba

l\4emahami lndikator Kinerja Utama (lKU) dan Perjanlan Kinerja lnspektorat Daerah Kabupaten purbaiingga
iingga

1. Memahami Pe;'aturan Perundangan ter.kait

1. Komputer dan Kelengkapan

2. Alat Tulis Kantor

Jika SOP tiiak dilaksanakan akan berdannpak

tidak terdapat pedoman baku daiam melakukan pengurnpulan Data Kinei-ja dan pelapoian Kinerla
akan tei'hambat

Disimpan sebagai data eiektronik dan manual



SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA DAN PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSPEKTORAT

No. Aktivitas

PETAKSANA Mutu Baku

Keterangan
Sub Koordinator

Perencana

Kassubag Administrasi

Umum & Kasubbag

Evaluasi dan

Pelaporan

Inspektur
Pembantu

Sekretaris
lnspektorat

lnspektur Kelengkapan Waktu Output

1 Menyusun draft format data dan

informasi kiner1a kepada lrbanwil

@ Draft Format Data

Kinerja
1 Hari Format Data Kinerja

2 Menyampaikan format permlntaan data

dan informasi kinerja kepada Ka Sub. Bag.

Administrasi Umum dan Ka sub bag

Analisis dan Evaluasi

ffi Format Data Kinerja 1 Hari Format Data Kinerja

3 Menyampaikan draft/f ormat data dan

rnformasi kinerja kepada masing masing

lnspektur Pembantu (IRBAN)
!:ffi( t Format Data Kineria 1 Hari

Format Data Kinerja yang

sudah terisi dan divalidasi

4 Menghimpun data dan informasi kinerja

dari masing lnspektur Pembantu

(lRBANWlt) dan menyampaikannya

kepada Koordinator Perencana
l@

Format Data Kinerja

yang sudah terisi dan

d iva lidasi

2 -3 ha,|
Format Data Kinerja yang

sudah terisi dan divalidasi

serta terverif ikasi benar

5 Menghimpun, Menganalisis dan

mengevaluasi data dan informasi kinerja

telah terkumpul. Bila salah dikembalikan

ke Ka Sub. Bag. Administrasi Umum dan

Ka sub bag Analisrs dan tvaluasi
k\ -," Tida

Ya

Format Data Kinerja

yang sudah terisi dan

divalidasi serta

terverifikasi benar

2-6 hari Draft Laporan Kinerja

6 Mengolah data kinerja dan membuat

draft Laporan Kinerla ilt !t'-"a::*
ffi

Draft Laporan Kinerja 3 - 22 hati Draft Laporan Kinerja

1 Melakukan Supervisi dan Paraf draft
Laporan Kinerja

. Tidak

"@
lYa

Draft Laporan kineria t hari

Draft Laporan Kineria yang

sudah disupervisi

Sekretaris

8 Melakukan Validasi dan Tanda tangan

Laporan Kinerja

l

@ Draft Laporan Kineria

yang sudah

disupervisi Sekretaris

t hari

Draft Laporan Kinerja Yang

sudah divalidasi dan di

tandatangani I nspektur



SOP I,APORAN PT]NGI]KIIRAN PER,IAN.IIAN KINER.IA DA:i EVAI,TIASI KINER.IA INSPEKTORAT DAERAII

).

Mcmrnta lrban dan Sub llagran unluk
mengrsi caparan data krncrja kegralan di c-

Krncr;a. mclakukan valrdasi dan cetak

Caparan Krncrla Kcgiatan darr c-Krncrla
((-etaL l.aporan l)enuukuran l)crLrn )

Vcnrarrrparlan lirrrnrl I xplrlxn 1 1px11n

Krncrla Kegitan ([.aporan l)engukuran

I'erkin l'e;abat I:s -l)

Memrnta data capaian krnerla l)rogram atau

bukti dukung capaian kinerja l'ro-rram vang

drtandalan{ani I'ejahat I:s i

Mcngolah data caparan Lrncrla l'rorram
dan mengisi capran datr krncrlr l)rograrr
scsuar lirrmal

Mcngrsr data capaian krncrla Lcutrlan ke c-

krnerla

Mcnsupcn rsi data caparan lrncrla
bila bcnar drparal. dan lanlut lrrdr ttnltitn
I'elabat I:s -i. bila salah kenrhalr lc rtall'
untuk drpcrbarkr

Mcmvalrdasi data caparan krncr;a lcuratan
dr e-Krncrla. dan mcncruskan Ic Sclrctaris

rdasi dan tanda tanqan dala caparan

Program atau buktr dukunu capaian

Program

data caparan krncrla

data capainan krncrla
Jrka benar lanlul Le tahapan

lika salah lonbalr Lc lrhan

diperbaiki

Mcnrusun l)rati I-aporan Caparan Krncrja
I nspcktorat

.l

q

Ya

I Hari

lirrmat l.aporan i Hari
Pcrk in

capaian data
-l - 5 Harr

kcgr atan I - 5 liari

[)atd caprran lrnerla Iang I l lar)
diolah

Fonral I -aporan

Penguhuran Perkin

[)ata caparan kinerja
r rng tclrh drolah

( aparrn lrncr;a
kcgratrn dr c-kincrla

caparan krnerja
r ang tclah

rnpulan caparan

kcgratan di e-

Krncrla \ang lelah

rdasr

I)ata caparan krncrja
rdast

lcrr rna data

krncrla

l'rogram r ang telah

l)ata caparan kiner]a
Pro-uram r ang telah

dan

sudrh tcrkoreksr

Dralt Laporan

I lasil rnputan caparan

krnerla Legiatrn dr e-

Kine qa

[)ata caparan kineria
l'rogram vang telah

[)ata caparan kinerla
Program rang tclah
ditandatangani

I)ala caparan kinerja
I'rrgrarn lang telah

dival idasr

I)a1a caparan krncrja
I'rogram yang telah

ditandatanganr dan sudah

terkoreksi

I t{ari

I llarr

I llarr

l-lHan

Pelaksana

Output
KeteranganAuditor Pada

lrbanwil
Kasubtrag lrbanwil Sekretaris lnspektur Kelengkapan WaktuNo. Kegiatan Pcjabat Fungsional

Perencana

Staff Pads

Sckretariat

I'-onral I-aporan

I'cncukuran Perkrn

l)enguk uran

l.onral l-aporan

PenguIuran l'erkin

Ya

l0

tidak

I Hari
Krncrla

1

It



t,l

Fomat Laporan Caparan

Inspektorat. lika salah

ke Pelabat Fungsronal

Capaian Kincrla l)rogram dan

yang telah disesuarkan dengan
Laporan

drafi dokumcn Iivaluasr Krncrla
lnspektorat

Su;rcwrsi dan paral'dokumen lrvaluasr

Krner;a Drnas

Tanda langan dokumen [:valuasi Kiner3a
I)rnas

Mclakukan scannrnu dolumcn l.apuran

I'cngukuran l)crkrn l)c'labat I s l. I dan -l

dokumcn Iivaluasr Krncrla lnspcktorat
vang telah drtandarancanr

ll

20

l9

lt

tidak

Drafl [-aporan Caparan

Kinerja

Drafl Laporan Caparan

Krnerla yang sudah dr

koreksi

Drafi Laporan
3 [ larr Krnerja yang

sudah di korcksr

I Harr
[)okumen Laporan

Krncrja

I)rali dolumen
Irvaluasr Kincrja

l)rali dolumen
Kiner.;a yang

disuperuisi dan

Ilval uasi

I llarr
inerja yang telah

nsgrsk I ur

2 Harr

Solicopv hasil scan

doLumcn l-aporan

l)cnuukuran kiner.;a

?

Laporan Caparan Krnerla
tclah drtandatangan 3-5Hari

I nspcklur

[)rali dokumcn Evaluasr |-2Hari
Krner.la

Dralt dokumen Evaluasr

Krnerla yang tclah
rsupcn'isi dan paral'

[)okumen Irvaluasi

Krncrla ranu lclah
rtandatanganr lnspcktur

lnspcktur Inspektorat I )acrah

Kabupatcn I)urbalrngga

A
Yanuqr Ahrdrn. \l! |

l'crnbrna IJtumr Mudr
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